
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.2. Обязанности по заполнению (ведению) паспорта кабинета возлагаются на заведующего 

кабинетом. 

3.3. Заведующий кабинетом совместно с завхозом и администрацией школы в рамках 

ежегодной инвентаризации проводит инвентаризацию всего имеющегося учебного оборудования, 

технических средств, а также мебели и приспособлений, имеющихся в кабинете. Результаты 

инвентаризации оформляются актом и заносятся в паспорт кабинета. Неисправное оборудование и 

технические средства списываются и уничтожаются в соответствии с требованиями 

законодательства. 

3.4. Паспорт кабинета хранится у заведующего кабинетом. При смене заведующего 

кабинетом паспорт кабинета передается преемнику. 

3.5. В паспорт кабинета заведующим кабинетом дописывается вновь поступившее 

оборудование. 

 

4. Структура паспорта кабинета 

4.1. Паспорт кабинета содержит следующие разделы: 

 

1.  Акт готовности кабинета к учебному году 

2.  Общие сведения  

3.   Цель паспортизации учебного кабинета  

4. Цель и задачи кабинета 

5.  План-схема кабинета 

6.  Требования к кабинету (по профилю кабинета) 

7.  Инструкция по ТБ учащихся (по профилю кабинета) 

8.  План эвакуации учащихся при чрезвычайной ситуации 

9.  Занятость кабинета  на  учебный год 

10.  Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование  

11. План работы кабинета на год 

12. Перспективный план развития кабинета  

13. Учебно-наглядное пособия (в зависимости от профиля кабинета), оформляется в 

форме таблиц. 

 

Примерная форма паспорта кабинета 

 

 Общие сведения 

Фамилия, имя, отчество ответственного  

за   кабинет  №____ . 
 

Класс, ответственный за кабинет   

Площадь кабинета в м2  

Число посадочных мест  

 

 Цель паспортизации учебного кабинета: 

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований 

стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного 

кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного 

процесса. 

 

 Цель кабинета – создавать все необходимые условия для овладения учебным предметом 

на уроках, внеклассных занятиях под руководством учителя или самостоятельно, индивидуально 

или в группе. 

Задачи: 
1. Систематическое изучение материала по новым программам 

2. Использование в работе современных методических приемов 



3. Выработка и закрепление навыков исследовательской деятельности 

4. Осуществление быстрой и точной обработки связи с помощью различных видов и средств 

контроля 

5. Проведение индивидуальных занятий.           

6.  Развитие склонностей и интересов учащихся к географии и биологии через участие в 

викторинах, предметных неделях  по географии и биологии. 

7. Проведение дополнительных занятий с обучающимися, недостаточно усваивающих данные 

предметы 

8. Создание здоровых и безопасных условий при выполнении 

            различных  видов деятельности 

 

ПЛАН-СХЕМА КАБИНЕТА 

(образец) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Требования к кабинету по профилю 

как базы для успешного выполнения образовательной программы (образец). 

1. Общие требования. 

1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование 

учебного кабинета: 

 Приказ о назначении ответственного за  кабинет, его функциональных обязанностях 

(по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация»). 

 Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения 

имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, 

дидактических материалов и др. 

 Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт 

кабинета»). 

 Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для 

ознакомления). 

 Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для 

ознакомления). 

 План работы кабинета на учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»). 

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в 

учебном кабинете. 

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета. 

2. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета. 
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2.1. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим 

комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной 

программы школы. 

2.2. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по 

профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы. 

2.3. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, 

контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и 

образовательного процесса (по профилю кабинета). 

3. Требования к кабинету  

Кабинет должен удовлетворять следующим требованиям: 

3.1. Кабинет должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, 

рабочим и демонстрационным столом. 

3.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения: 

 Картами 

 Картинами 

 Таблицами 

 Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, диапозитивами, транспарантами для 

графопроектора, кинофрагментами. 

3.3. В кабинете должна иметься литература: 

 Справочная. 

 Научно-популярная. 

 Учебники. 

 Научно-методические пособия. 

 Образцы практических и самостоятельных работ учащихся. 

 Подборки олимпиадных заданий и т.д. 

3.4. В кабинете должны находиться раздаточные материалы: 

 Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной 

учебной работы. 

 Для проверки знаний, умений (карточки-задания). 

 Для подготовки опережающих заданий. 

3.5. Кабинет должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и 

техническим требованиям. 

Занятость кабинета 
Урочные часы работы кабинета.  

 

№ 

урока 

понедельник вторник  среда четверг пятница суббота 

1 

 

      

2 

 

      

3 

 

      

4 

 

      

5 

 

      

 
 

Внеурочные часы работы кабинета 

 

Предмет 

 

Кол-

во 

часов 

Класс  Дни недели 

понедельник вторник среда  четверг пятница суббота 



 

Опись имущества кабинета   

 

 

 

№ 

 

 

Наименование имущества 

 

 

Количество 

 

Инвентарный 

номер 

1.     

2.     

 

Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета 

 

№ Наименование ТСО Инвентарный номер 

   

План работы кабинета 

на _________ год 

 

 

 ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ  

КАБИНЕТА  

 

 

Учебно-наглядные пособия по профилю кабинета   

 

Учебно-методическая и справочная литература 

 

№ 

п\п 

Название Автор 

   

   

   

 

Методическая литература. 

 

№ Название Автор 

    

 

    

 

   

№ Что планируется Сроки 

1. 

 

  

2.   

№ 

п/п 
Что планируется Сроки Ответственный 

1.  
  

2.  
  



п\п 

   

   

   

 

Демонстрационный материал 

(по предметам) 

№ 

п\п 

Класс Тема 

   

   

 

Словари 

№ 

п\п 

Название Автор Кол-во экземпляров 

    

    

    

 

Учебники. 

 

№ 

п\п 

Название Автор 

   

   

   

 

Детская художественная литература. 

 

№ 

п\п 

Название Автор 

   

   

   

 

Измерители выполнения образовательного стандарта 

(по предметам) 

 

№ п\п класс тема количество 

    

    

    

 

Аудиоматериалы и видеоматериалы. 

 

№ п\п Класс Название 

   

   

   

 

 

 


